ООО Каскад-Медикал «Референс Клиника Ю Би Ай» объявляет конкурс на вакансию РЕСЕПШИОНИСТ-РЕГИСТРАТОР
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ:

Встреча, консультирование  и координирование пациентов клиники.

Приём и распределение входящих звонков.

Работа с электронной почтой

Ведение документооборота.

Отчётность.
ТРЕБОВАНИЯ:

· Пол: Жен;

· Возраст: от 23 до 30 лет;

· Образование: среднее (желательно мед);

· Опыт работы от 2-х лет (в поликлинике, стационаре, частной клинике);

· ПК на уровне пользователя;

· Знание офисной техники;

· Грамотная, хорошо поставленная речь;

· Коммуникабельность, грамотность, ответственность, дисциплинированность, порядочность, уравновешенность, стрессоустойчивость.

УСЛОВИЯ РАБОТЫ: 

Работа в ПГТ Глеваха, от метро Васильковская, Академгородок ходит маршрутка компании (время маршрута 30-45 минут).
Полная занятость.

Официальное оформление, оплачиваемые отпуск, больничные, обеды.

Рабочий день с 9.00 до 17.00, пн. – пт.,(суббота, воскресенье –выходные)

Ждём ваших резюме по адресу: balashova@cascade-medical.com.ua

с темой письма «регистратор».

